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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vin hoa cong so
cua S¢ Tai chinh tinh Binh Dinh

Can cu Luét can bo, cong chire s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008;

«+, Cancu Quyét dinh s6 129/2007/QD- TTg ngay 02 lhano 8 nam 2007 cua
Thu tucmg Chinh phu vé ban hanh Quy ché van hoéa cong so tai cac co quan
hanh chinh nha nudc;

Can ctr Quyét dinh s6 1649/2009/QD-UBND ngay 16/5/2016 cua Uy ban
nhan dan tinh Binh Dinh ban hanh Quy dinh chirc niang, nhiém vu, quy én han va
co cau to chire cua So Tai chinh tinh Binh Dinh;

Xét dé nghi cua Chanh Vian phong So phu trach,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh keém theo Q_uyét dinh nay Quy ché van hoa cong so
cta So Tai chinh tinh Binh Dinh.

Piéu 2. Quy &t dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 3298/QD-STC-VP ngay 22/11/2013 cua S0 Tai chinh.

Picu 3. Chanh Van phong So¢ phu trach, Truong phong va can bg, cong
chttc cac phong thude S¢ Tai chinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. —,u

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Lz VT VP.







UBND TINH BINH DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAI CHINH Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Quy ché vin héa cong s¢ cua S¢ Tai chinh tinh Binh Dinh
(Kem theo Quyét dinh s6 231/QP-STC ngayis /> /2016 cua So Tai chinh)

Chuong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Dicu 1. Pham vi va doi twgng dieu chinh

Quy ché nay quy dinh vé trang phuc, giao ti€p va tng xu cua can bg, cong
chire khi thi hanh cong vy, bai tri cong so tai S¢ Tai chinh.

Diéu 2. Nguyén tac thuce hién van héa cong so

Viéc thuc hién van hda cong so phai tuan thu cac nguyén tac sau day:

1. Phu hop voi truyén thong, ban siac van hoa dan toc va diéu kién kinh té
- xa hoi;

2. Phu hop voi dinh hudng xay dung doi ngd can b, cong chirc chuyén
nghiép, hién dai;

3. Phu hop véi cac quy dinh cua phap luat va muc dich, yéu cau cai cach
hanh chinh, chu truong hién dai héa nén hanh chinh nha nudc;

Diéu 3. Muc dich

Viéc thuc hién van hoa cong s¢ nham cac muc dich sau day:

1. Bao dam tinh trang nghiém va hiéu qua hoat dong cua cac co quan
hanh chinh nha nuéc;

. Xay dung phong cach img xu chuan muc cua can bg, cong chtrc trong
hoat dong cong vu, hudng toi muc ti€u xdy dung doi ngt can bo, cong chire ¢o
pham chat dao duc tét, hoan thanh xuét sic nhiém vu duogc giao;

3. La cin cir dé co quan xur 1y trach nhiém khi can bo, cong chic vi pham
cac chuan muc xu sy trong khi thi hanh nhiém vu, cong vu, dong thot la can cu
dé nhan dan giam sat viéc chap hanh phap luat cua can bg, cong chirc.

Dieu 4. Cac hanh vi bi cam

I. Cac can b, cong chic va khach dén giao dich cong tac hat thude 14
trong phong hop, phong lam vi¢e, nha dé xe 6 t6, nha dé xe gan may, noi co

nguy co chay né cao va trong khudn vién co quan co treo bang *“ Khong hat
thude 1a™;
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2. Su dung rugu, bia trong gid nghi trua, gio lam vige, tra truong hop

duoc su dong ¥ cta lanh dao co quan vao cdc dip lién hoan, & tét, tiép khach
ngoai giao;
3. Té chire quang cao thuong mai trong khuodn vién cong so;
4. Lap ban tho, thap huong, dun, nau thirc an trong phong lam viéce.
Chuong Il
~ TRANG PH UC, GIAO TIEP VA
UNG XU CUA CAN BQ, CONG CHUC

Muc 1
TRANG PHUC CUA CAN BQ, CONG CHUC

Dicu 5. Trang phuc

1. Khi thuc hién nhiém vu, can bd, cong chie phai mac trang phuc gon
gang, lich su;

2. Can bd, cong chure ¢6 trang phuc riéng thi thuc hién theo quy dinh cua
nganh.

Diéu 6. Lé phuc

Lé& phuc cua can b, cong chuc la trang phuc chinh thuc dugce su dung
trong nhing budi 1&, cude hop trong the, cac cudc tiép khach nudc ngoai.

1. Lé phuc cua nam can b9, cong chirc: b comple, ao so mi, cravat.

2. L& phuc cua nir can bg, cong chue: 4o dai truyén thong, bd comple ntr.

Picu 7. Thé can b, cong chire

1. Can bo, cong chirc phai deo the khi thuc hién nhiém vu.

2. Thé can b, cong chirc phai ¢6 tén co quan, anh, ho va tén, chirc danh,
so hiéu can bg, cong chuc.

Muc 2
GIAO TIEP VA UNG XU CUA CAN BQ, CONG CHUC

Picu 8. Giao tiép va ung xu

Céan bd, cong chire khi thi hanh nhiém vu phai thuc hién cac quy dinh vé
nhirng viéc phai lam va nhimg viéc khong dugc 1am theo quy dinh cua Ludt can
b, cong chire va quy dinh cua phap luat.

Trong giao tiép va ung X, can bg, cong chuc phai ¢6 thai do lich su, nha
nhan, van minh, ton trong. Ngon ngir giao tiep phai chuan muc, 1o rang, mach
lac: khong néi tuc, noi tiéng 16ng, quat nat, néi lon tiéng.

Piéu 9. Giao ticp va ing xir voi nhén déin
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Trong giao tlep va ung xu vOi nhan dan, can b, cong chirc phai gjan olli
voi nhan dan, nha nhan, Iang nghe y klen giai thich, hudng dan rd rang, cu thé
vé céc quy dinh lién quan dén giai quyét cong viéc.

Cén bg, cong chire khong dugce cé thai do hach dich, cira quyén, nhiing

nhiéu, gay khé khan, phién ha khi thi hanh cong vu.

Dic¢u 10. Giao tiép va tng xir véi ddng nghiép

Trong giao tiép va ing xur voi dong nghiép, can b, cong chirc phai lang

nghe, co thai do trung thuc, than thién, hop tac, hoa dong, chan tinh, phai gitr gin
uy tin cho co quan, dong nghiép.

Picu 11. Giao tiép qua dién thoai

Khi giao tiep qua dién thoai, can bg, cong chirc phai xung tén, co quan,
don vi noi céng tdc; trao do6i ngan gon, tap trung vao nodi dung cong viéc; khong
ngat dién thoai dot ngot.

Chuong 111 )
TRANG TRI CONG SO

Piéu 12. Treo Qube ky

L. Quoc ky dugc treo noi trang trong trudc cong so. Quoc ky phai ding
tiéu chuén vé kich thude, mau sic da duoc Hién phap quy dinh;

2. Viéc treo Qudc ky trong cac budi 1 phai tuan theo quy dinh vé nghi [
nha nudec.

Picu 13. Bién tén co quan

Co quan phai ¢o bién tén dugc dat tai cong chinh, trén do ghi 1o tén goi
day du bang tiéng Viét va dia chi cta co quan.

Dicu 14. Phong lam viée
1. Phong lam viéc phai c6 bién tén ghi rd tén don vi; tai ban lam vi¢e phai

co bién ghi ho va tén, chirc danh can bd, cong chirc;

2. Viéc sap xép, bai tri phong lam viéc phai bao dam gon gang, ngan nap.
khoa hoc, hop ly:

3. Can bg, cong chic phai co y thire gilt gin vé sinh moi truong trong
phong lam viéc va trong co quan.
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Dieu 15. Khu vuc dé phwong tién giao thong

Co quan co trach nhiém bo tri khu vuc dé xe ctua can bg, cong chirc va cua
khach dén giao dich, lam viéc. Khong thu phi gui phuong tién giao thong cua
khach dén giao dich, cong téc.

Dieu 16. To chire thue hién

I. Toan thé can bo, cong chuc thugc So Tai chinh c6 trach nhiém thuc
hién nghiém tuc Quy ché nay.
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2. Pho C hanh Vin phong phu trach, Traong cac phong thuge S0 co trach
nhiém trién khai va kiém tra viéc thue hién Quy ché nay.
. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khan, vuéng mic dé nghi bao
cao vé Glam ddc (qua Van phong So) dé xem xét stra déi, diéu chinh, bo sung
cho pht hop voi quy dinh cua phap luat ./.
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