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UBND TINH BINH BINH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAI CHINH Poc lip - Ty do - Hanh phic

S6: 2541 QD-S“[T@*?““"’"’ s Binh Binh, ngay 03 thing 8 ndm 2020

; QUYET PINH

~ V& viée ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd
thye hign ché dj ty chd, ty chju trich nhiém vé sir dung
kinh phi quén ly hanh chinh ciia S¢ Tai chinh Binh Dinh

.

GIAM POC SO TAl CHINH

Can cir cde Nghi dinh cia Chinh phi: sé 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005 quy dinh ché do tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va
kinh phi quéan ly hanh chinh doi véi cde co quan nha nuée; sc?' 117/2013/ND-CP
ngay 07/10/2013 sira déi, bé sung mét sé diéu Nghi dinh so 130/2005/ND-CP
ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy dinh ché dé tw chu, tw chiu trach nhiém vé
str dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh doi véi ede co quan nha nudc,

Can cir Théng twr lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
cia Bé Tai chinh, B Ngi vu quy dinh ché dg tie chu, tw chiu trach nhiém vé sur
dung kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi cdc co quan Nha nuoc;

Can ci cdc Quyét dinh cia UBND tinh: s6 19/2006/QD-UB ngdy
22/02/2006 ciia UBND tinh vé thuc hién ché dg tu chu, tir chiu trach nhiém vé
str dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh déi véi co quan hanh chinh
thuge khéi tinh quan ly; sé 1649/QD-UBND ngay 16/5/2016 ban hanh Quy dinh
chire ndng, nhiém vu, quyé:n han va co cdu té chire cua So Tai chinh;

Theo két qua cude hop ngay 08/7/2020 va diwge sy théng nhdt ctia Ban
lanh So, Ban chap hanh cong doan.

QUYET DPINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi_tiéu noi bd tI’}L_rC
hién ché do tu chi, tu chiju tréch nhiém vé sir dung kinh phi quan ly hanh chinh
cua S& Tai chinh Binh Pinh.

Pidu 2. Quydt dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ky va thay the cic
Quyét dinh cta S& Tai chinh: s 46/QD-STC ngay 09/3/2018 ban hanh Quy che
chi tiéu ndi bd va quan ly sir dung tai sin cua SO Tai chinh; s0 219/QD-STC
ngdy 14/8/2018; sb 197/QD-STC ngay 12/8/2019.
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Ppiéu 3. Chanh Vian phong, Chu tich Cong doan, cac Trudng phong
thudc S& Tai chinh chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Kho bac Nha nudc tinh;
- Nhu Biéu 3;

- Lanh dao S¢;

=Lami VP KT,




UBND TINH BINH BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAI CHINH Doc lap-Tyu do-Hanh phiic

QUY CHE CHI TIEU NOQI BQ
THU'C HIEN CHE PQ TU CHU, TU CHIU TRACH NHIEM
VE SU DUNG KINH PHi QUAN LY HANH CHINH
CUA SO TAI CHINH BINH PINH

(Ban hanh kem Quyét dinh so 234 /QD-STC ngay 03/8 /2020 cua S¢ Tai chinh)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

B a) Quy ché chi tiéu ndi bd quy dinh viéc quan ly, sir dung, thanh toan,
quyét toan nguon kinh phi quan ly hanh chinh dugc ngén sach nha nudc giao
thue hién ché do ty chi déi v6i Sé Tai chinh Binh Dinh.

b) Viéc phén bd, quan 1y, sir dung ngudn kinh phi ngén séch nha nudc
giao hang nam khong thyc hign ché do tu chu thuc hién cac nhiém vu chi cu thé
theo quyét dinh cia UBND tinh.

2. i twong ap dung

Cong chirc va ngudi lao dong tai cac phong thudc S¢ Tai chinh.

Diéu 2. Muyc tiéu thuc hién Quy ché

l. Tao diéu kién chu dong trong vi¢c quan ly, su dung kinh phi quan ly
hanh chinh dugc giao hiéu qua, hoan thanh tot nhiém vu dugc giao.

2. Nang cao hiéu qua thuc hanh tiét kiém, chdng ling phi trong viéc sur
dung kinh phi. Nang cao hiéu suat lao dong, hi¢u qua sur dung kinh phi quan ly
hanh chinh, tang thu nhéap cho cong chirc va nguoi lao dong.

3. Dam bao tai san cong dugc quan ly, su dung tiét kiém, dung muc dich,
dung do1 tugng va hidu qua.

4. Thue hién quyén ty chi gan véi trach nhiém cua cac Trudng phong va
cong chire, ngudi lao dong trong thuc hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh.

Pitu 3. Nguyén tic xdy dung va thuc hi¢n Quy ché

, 1. Pam béo céc phong thudc S& va cong chirc, nguoi lao dong hoan thanh
tot nhiém vu duoc giao.

2. Céc ndi dung, murc chi cua Quy ché khong dugc vuot ti€u chuan, ché
d6 cua Nha nude, ctia Bo Tai chinh hién hanh.
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3. Thuc hién cong khai, dan cha va bao dam quyén loi hop phap ctia cong
chuc, nguoi lao dong.

4. Thuc hién Quy ché chi tiéu ndi b, cac phong thudc S¢ va cong chue,
nguoi lao dong phai tuén thu ché do chimg tir ké toan theo quy dinh ctiia Nha

nudc, Bo Tai chinh hién hanh va Quy ché nay.
Diéu 4. Can cir xy dung Quy ché

|. Theo tiéu chudn, dinh mue chi va ché do quan 1y, st dung kinh phi
quan ly tai chinh hién hanh cua Nha nude, Bo Tai chinh, UBND tinh.

2. Chirc ning, nhiém vy, tb chirc bd mdy va dic diém tinh hinh thuc hién
nhiém vu chuyén mén dugc UBND tinh giao.

3. Du toan chi ngin siach Nha nudc giao hang ndm thuc hién ché do tu
chit; tinh hinh sir dung kinh phi ngan sach nha nu¢c va tai sdn cua S¢ Tai chinh
nam 2019 va nhitng ndm trudec.

Chuong 11 )
QUY PINH CU THE

Muc 1: NGUON KINH PHI VA CAC NOI DUNG
CHI THUC HIEN CHE PQ TU' CHU

Diéu 5. Ngubn kinh phi thyc hién ché d9 tu chi

1.Nguon ngan sach nha nuéc giao thyc hién khoan chi quan ly hanh
chinh.

2. Nguon thu hop phap khac (néu co).

Diéu 6. Céc néi dung chi thue hién ché do tu chi
1. Tién luong.

2. Tién cong.

3. Phu cap luong.

4. Cac khoan dong gop theo luong.

5. Khen thuong, phuc loi tap thé.

6. Cac khoan thanh toan khac cho cd nhéan theo quy dinh.

7. Céac khoan thanh toan dich vu cong cong (dién, nudc, vé sinh moi .

truong,...).

8.Chi vat tu van phong (van phong phém; cong cu, dung cu van
phong,...).

9. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cudce phi dién thoai, cudce phi buu
chinh, sach, bao, tap chi,...).



3

10. Chi hoi nghi (tai ligu, thué héi truong,...).
11.Cong tac phi (chi phi di lai, phu cip luu tra, thué phong nghi,...).
12. Chi phi thué mudn (thué lao dong bén ngoai; thué muon khac).

13. Chi mua sim tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc; sira chira
thuong xuyén tai san (0 t6; trang thiét bi van phong; dicu hoa nhiét dg; nha
cua,...).

14. Céc khodn chi hoat dong thudng xuyén khéc (cac khoan phi va 1€ phi,
bao hiém phuong tién, phung dudng Me¢ Vié¢t Nam anh hung...).

Muc 2: NGUON KINH PHi VA CAC NQI DUNG
CHI KHONG THUC HIEN CHE bQ TU CHU

Piéu 7. Nguon kinh phi khong thyc hi¢n ché dj tw chi

Kinh phi cép cho S& Tai chinh thyc hién nhiém vy chi cu the hang nam
theo quyét dinh cia UBND tinh.

Dicu 8. Cac ndi dung chi phuc vu nghi¢p vu chuyén mén do UBND
tinh giao

I. Chi lam thém gi¢ va cac khodn thanh toan cho ¢4 nhan.

2. Céc khoan thanh toan dich vu cong cdng (xang xe, chi khac).

3. Chi vat tu van phong (van phong phém; cong cuy, dung cu van
phong,...).

4. Chi hoi nghi (tai ligu, thué hoi truong,...).

5. Cong tac phi (chi phi di lai, phu cap luu trd, thué phong nghi,...).

6. Chi doan ra, doan vao.

7. Chi mua sam, stra chira tai san (0 td; trang thiét bi van phong; diéu hoa
nhiét dg; nha cua,...).

8. Chi nghié¢p vu chuyén moén .

9. Chi trang phuc thanh tra.

10. Chi cho cong tic Pang ¢ to chirc Dang co so va cac cap trén co s0.
11. Chi khéc.

Muc 3: QUY PINH VE THANH TOAN

Diéu 9. Nguyén tic thanh todn chi phi
1. Khi thanh todn, nguoi dé nghi thanh todn 1ap gidy dé nghi thanh toan
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kém bang ké thanh toan va tat cd chung tu gbc phét sinh lién quan nhu: hoa
don; phiéu thu; bién lai thu tién; vé; gidy di duong,... Riéng ching tir thanh
todn vé may bay ngoai héa don, chirng tir mua vé phai kém theo the 1én may bay
theo quy dinh cua phap luét; bang ké do dai quang duong di cong tac dugc lanh
dao S¢ duyét thanh todn khi thanh toan tién tu tic phuong tién di cong tac.

2. Ngoai cac chung tir theo quy dinh ctia Nha nudce, nguoi thanh toan can
cung cap nhiing gidy t& can thiét co lién quan nhu: quyet dinh, cong van, gidy
moi (khi thanh toan cong tac phi); gidy nhan tién, gidy dé nghi mua sim, du tru
mua hang, bdo gia (khi thanh toan mua hang); du tru tam tng (khi ¢6 nhu cau
tam (rng); bang bao gia, hop déng, bién ban nghiém thu thanh ly hop dong, giay
giao nhan tai san (khi thanh todn cdc khoan mua sam 1on, thué dich vu bén

ngoai....).

3. Pbi véi viéc mua sdm tai san phai dam bao dung cac thu tuc da dugc
Nha nude quy dinh.

4. Céc ching tir phat sinh dén ngay 31/12 ctia ndm s& dugc xem xét thanh
toan trong nam tai chinh do, thoi han nhan thanh toan dén hét ngay 15/01 cta
nam sau, ddi voi cac chung tr cung cap sau thoi han noi trén s& khong dugc
xem xét thanh toan. Trong trudng hop cong chire, nguoi lao dong nghi phép
trude ngay 31/12 ma dugce nghi phép dén sau ngay 15/01 nam sau thi thanh toan
vao ndm sau.

Piéu 10. Trinh tu thi tuc thanh todn

1.Khi c6 nhu cAu thanh toan, nguoi thanh toan lap gidy dé nghi thanh
toan, kém theo chung tir gbc 6 lién quan giri ké toan phai c6 xac nhan cia Lanh
dao phong. Ké toan cdn ctr vao ndi dung chi, dinh muc chi tiéu theo quy dinh
hién hanh, kiém tra tinh hop phap, hop ly, hop 1¢ cua chung tir va trinh Lanh
dao S& duyét chi (nguoi ky duyét chi thanh toan trén chimg tir 1a Chu tai khoan
hodc nguoi duge Chu tai khoan uy quyén bang vin ban).

2. Quy trinh thanh toan:

a) Chi thanh toan ca nhan phai thyc hién chi tra qua tai khoan, bao gom
tién luong, tién cong va cac khoan phu cp luong; chi bd sung thu nhap; tlen
dién thoai d6i voi céc chire danh c6 tiéu chuén; tlen khoan cong tac phi; tién
thuong; tién phu cap va trg cap khéc (thuc hién tiép nhan va tra két qua thu tuc
hanh chinh, céng tac kiém soét thu tuc hanh chinh,..).

b) Chi thanh toan tién mua vt tu, hang hod, dich vu véi cac don vi, )
chirc, ¢ nhan c6 tai khoan tai ngén hang thi thanh toan theo phuong thirc khong
dung tién mat, trir trudng hop cac khoan chi co gia tri nho khong vuot qua 5
triéu dong doi voi mot khoan chi va cac khoan chi khéac cho cac don vi cung cap
hang hoa, dich vu khong c6 tai khoan tai ngan hang.

c¢) Cac khoan mua sam hang hoa, vat tu, stra chita gia tri tor 200.000 déng
trd 1én phai c6 hoa don tai chinh.



d) Can ct Phiéu chi da dugc duyét, thi quy chi tién mit cho cic doi tugng
duoc thanh toan.

Diéu 11. Tam \ing va thanh todn tam img

1. Nguyén tic tam tmg: Ngudi duoc tam Lrng phai hoan tam Ung cua lan
trude (ng cu) thi mai duge tam Ung tiép (trtr cac trudong hop dac biét phai co
gidy gidi trinh ly do va dugc Lanh dao S¢ dong y).

~ 2.Khi ¢6 nhu cau tam Umg tién mat dé phuc vu cong tac, cd nhan viét
gidy dé nghi tam g c6 xéac nhén cta Lanh dao phong, trong do6 ghi rd ndi dung
tam Ung, thoi gian hoan tra tam Ung, dyu toan s tién dé nghi tam ung khong
dugc vuot qua S triéu dong (trong trudng hop dédc bi¢t Lanh dao S phé duyét
tam Ung trén 5 trigu dong/ca nhan). Trén co so gidy dé nghi tam Ung, ké toan
kiém tra ngudn tién mit tdn quy, sd du tam {(mg c4 nhan chua thanh toan trude
d6 va ndi dung tam Gmg dé trinh Lanh dao S¢ duyét tam (mg; cdn cr mic duyét
tam (mg, ké toan 1ap phiéu chi tam mg.

Truong hop tam Ung cho doan di cong tac, so tién tam Umg vuot quéa 5
triéu dong, phai c¢6 c6 bang dy toan kinh phi chi tiét kém theo lam can ct de
duyét cho tlrg ca nhdn tam tng khong vuot qua mire du toan. Ké todn lap
chimg tir chi tam Umg tr ngén sach nha nuéc qua Kho bac Nha nudce tinh dé
chuyén khoan cho timg c4 nhéan tam {ng.

3. Nguoi tam (g ¢ trach nhi¢m thanh toan céc khoan da tam ung sau
khi két thuc chuyén cong tac trd vé co quan (cham nhat la 15 ngay sau do). Can
clr vao chung tu thanh toan thuc té phat sinh, néu sb tién thanh toan duwoc duyét
vuot sb tién di tam tng thi dugc thanh toan bd sung cho du, nguoc lai ca nhan
tam Ung phai hoan lai sb tién di tam Ung trude do; qua han thanh todn Van
phong S¢ sé€ trir vao luong va cac khoan chi cho cd nhan dé thu hdi tam tng.

4, Nhan vién ldi xe dugc tam Ung thuong xuyén 3.000.000 dong dé chu
dong trong cong tac va phai s dung dung muc dich, khong dugc sir dung vao
vigc riéng.

.3 Tét ca cac khoan tam Ung phai thuc hién thanh toan hodc hoan tra dut
diém trude ngay 31 thang 12 cua ndm dugc tam Ung.

’Ml_lC 4: .
D!NH MU'(‘I CHI CU THE -
QUY TRINH, THOI GIAN THUC HIEN

Diéu 12. Chi thanh todn c nhin
1. Tién luong, tién cong, phu luong va céc khoan thanh toan khac cho ca
nhan

a) Tién luong, tién cong va cac khoan phu cap cuia cong chirc va ngudi lao
dong duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh cia Nha nudéc va dugc chi tra 01



lan/thang.

b) Céc khoan trich nop theo luong: Bao hiém xa hoi, bao hiém vy té, bao
hiém that nghiép va kinh phi cong doan, Vian phong S¢& thuc hién trich ndp theo
quy dinh hién hanh cua nha nudc.

2. Ché d6 6m dau, thai san:

Khi cong chire, nguoi lao dong nghi dm dau, thai san theo ché do, phai
trinh cdc giay to lién quan theo quy dinh cho Van phong S¢ lam thu tuc gui co
quan Bao hiém x4 hi tinh dé duoc giai quyét cac ché d6 va chi tra tién truc tiép
cho tirng ca nhan thu hudng.

3. Ché d0o lam thém gio: Thuc hién theo ché d6 quy dinh ctia Nha nuéc,
yéu cau cac Truong phong thugc S¢ phai chi dong ra sodt cong viée, phan cong
cong chire, nguoi lao dong trong phong phu hop voi trinh do, nang luc bao dam
hoan thanh nhiém vu trong thoi gian 8gio/ngay lam viéc.

Truong hop c6 nhu cdu cong viéc dot xuat, cap thiét can phdi lam ngoai
gio hodac bBoi Tu vé clia co quan tryc co quan vao cac ngay 18, tét néu duoc
Giam dbc So dong ¥ thi duoc thanh toan tién lam ngoai gid theo quy dinh cua
B6 Luat Lao dong.

Piéu 13. Chi khen thuéng, chi nghi phép

I. Chi khen thudng:

Murc chi thue hién theo quy dinh cta phép luat hién hanh.

2. Chi nghi phép hang nam:

Van phong S¢ can cu 601 twong va ndi dung chi thuc hién thanh toan tién
phuong tién di lai, tién phu cap di duong khi nghi phép hang nim theo quy dinh
cta phap luat hién hanh.

Pidu 14. Chi vin phong pham

1. Quan ly, st dung van phong phém (viét tit VPP); cong cu, dung cu

a) Khi c6 nhu cau can thiét, dot xuét sir dung cac loai vdn phong pham
phuc vu cong tac chung ngoai cac loai VPP da khoan, cac phong thude So du
tra kinh phi mua sam VPP gui Van phong So dé trinh Lanh dao S& phé duyét.

Moi dé xuat mua sam trén tinh than tiét kiém va cong chirc, ngudi lao dong phai
¢é y thuc bao quan vat tu van phong pham dé str dung lau dai.

b) Viéc thay myc, sac muc may in: Khi c¢6 nhu cau cac phong lap gidy
bao theo Biéu mau BM10-TH-01 ¢6 xac nhéan cua Lanh dao phong gui vé Van
phong S& dé cung cap kip thoi cho cac phong. Truong hop mdy in hong phai
bao Phong Tai chinh doanh nghiép-Tin hoc dé kiém tra va xac nhan cho sua
chita hodc thay may in méi (néu co).

¢) Ddi véi gidy in, gidy photocopy: Viée sir dung phai tuyét ddi tiét kiém,
khi photocopy véan ban phai photo hai mat, du thdao van ban han ché vigc in,



7

photocopy nhiéu 1an va phai trao d6i qua Vin phong dién tir hodc email, pidgin
dé tiét kiém thoi gian, chi phi.

d) Mua sdm cong cu dung cu, vét tw phuc vu coOng tac v¢ sinh moi truong
trong khuén vién co quan: Hang quy, khi ¢6 nhu cau nhan vién phyc vu lap ké

hoach du trii mua sdm vét dung mau hong, vét tu phuc vu v¢ sinh dé xuat Lanh
dao Vin phong trinh Lanh dao S& duyét dé thuc hién mua sam.

2. Giao Van phong S¢ thye hién vige mua sim VPP trén co so tong hop
dé xudt cua cac phong thue So, lap dy tri trinh Lanh dao S¢ phé duyét. Ké
toan Van phong c6 trach nhiém kiém tra trude khi thuc hién thanh toén.

3. Khoan sir dung vin phong pham:

a) Poi vGi van phong pham phuc vy cong tac cho cd nhén dugc thue hién
khoan bang tlen (01 quy/lan) dé tu tic mua sam cac vat dung phuc vu cong téc,
bao gom: glay in, but viét, ghim kep, ghim bam, cip 3 day,..Muc khoan vin
phong phim cho ting c4 nhan (ké ca Lanh dao S¢) véi mic 600.000
dong/ngudi/nam.

b) Khéng khoén céc loai viin phong pham phuc vu cdng viéc chung cua
CO quan,

¢) Phuong thire chi tra: Van phong thuc hién chi tra 01 lin/quy bang tién
mat.

Piéu 15. Chi mua sim tai san, stra chira, bio dudng tai sin phuc vu
cong tac chuyén mon

Viéc mua sdm tai san, trang thiét bi, phwong tién lam viéc; sua chtra, bao
dudng tai san phuc vu cong tac chuyén mon dugc thyc hién theo Quyet dinh sb

29/Qb-STC ngay 20/02/2019 ctia S¢ Tai chinh ban hanh Quy ché quan ly, su
dung tai san cong cua S¢ Tai chinh tinh Binh Dinh.

Piéu 16. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac

1. Cudc phi dién thoai c6 dinh, thué bao dudng truyén Internet, fax:

a) Dinh mirc cude phi sir dung dién thoai ¢d dinh cho mdi phong la
250.000 dong/thang; Phong Quan ly ngan sach, Phong Quan ly gia va Cong san
dinh muce 350.000 dong/thang Cac phong c6 trach nhiém quan ly, st dung di¢n
thoai trong pham vi dinh mirc dugc giao, néu str dung vuot dinh mirc phai ndp
tra lai tién chénh 1éch vuot. Vin phong S& ¢6 trach nhiém theo doi cude phi st
dung dién thoai hang théng cua céac phong thudc So.

b) Méy dién thoai c6 dinh dit tai phong Lanh dao S¢, may Fax dit tai Van
thu dung chung trong co quan thyc hién thanh toan cudc phi theo thyc té da sur
dung.

~ Thué bao duong truyén Internet (Fiber Vnn) dugc thanh toan hang thang,
s0 tién 1.320.000 dong/thang.

2. Cudc phi buu chinh:
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a) Cudc phi buu chinh bao g@)m: cude phi gui cong van, tai liéu, buu
pham, buu kién; chi mua tem thu (néu c¢6) phuc vu nhi¢ém vu chuyén mén cua co
quan.

b) Cuéce phi buu chinh dugc thanh todn hang théng theo thyc té sir dung.

3. Khoan kinh phi sir dung dién thoai:

Dinh muc khoan tién dién thoai cho Lanh dao S& theo quy dinh tai Quyet
dinh so 43/2003/QD-UB ngay 06/3/2003 cia UBND tinh ban hanh quy ché tam
thoi vé trang bi va thanh toan cudc phi st dung thong tin cong vu trén dia ban
tinh. Mttc khoan nhu sau: Giam déc S& 350.000d6ng/thang; Pho giam dbc So
300.000 déng/thang/ngudi. Hang thang, ké toan thuc hién chuyén tién vao tai
khoan cho ttrng ca nhan thu huong.

Riéng cude phi dién thoai di dong cua Lanh dao S¢ la thanh vién Ban Chi
huy phong chéng bio lut cap tinh thi tir thang 10 dén hét thang 12 hang nim
thuc hién khoan 2 lan murc thanh toan cudc phi sir dung thong tin cong vu theo
quy dinh tai Cong vin s6 4773/UBND-KTN ngay 06/12/2012 ctia UBND tinh
vé viéc quy dinh thoi gian thanh todn cudce dién thoai cong vu trong muia mua
bao tir nam 2012 tro di.

Piéu 17. Ché dd cong tac phi

Tung phong thuge S quan 1y tot viéc cur cong chire, ngum lao dong di cong tac,
dam bao dung theo dbi tugng, ticu chuan quy dinh va giam bot so luong cong
chirc, nguoi lao dong di cong tac néu xét thdy khong can thiét. Truong hop di
cong tac co thanh todn cong tac phi phai duge Lanh dao So dong ¥; cong chiic,
nguoi lao dong dugc cur di cong tac can tiét kiém tién thué phong ngu va cac chi
phi khac va khi di cong tac phai ghi cu thé ngdy di cong tac trén Gidy di duong.

1. Quy dinh cy thé phuong tién va muc thanh toén tién chi phi di lai:
a) Thanh toan chi phi di lai theo héa don thuc té:

- Ngum di cong tac duoc thanh toan tién chi phi di lai bao gdm: Chi phi
chiéu di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé may bay ve
tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac; chi phi di lai tai dia phucmg noi dén
cong tac: Tir chd _nghi dén chd lam viéc, tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi
(luot di va luot ve)

- Cong chire 1anh dao c6 hé s6 phu cép chuc vu tir 0,7 trd 1én duge thanh
toan vé may bay theo gla hoa don thyc té. Truong hop ca nhan khong du tiéu
chuan nhung do yéu cau cong viéc, phai sir dung phuong ti¢n may bay dé di
cong tac thi phai duge Giam ddc So dong y. Trudong hop khong duge Gidm dbe
S¢ duyét thi chi duge thanh toéan chi phi di lai thyce té toi da bang vé tau, xe van
tai cong cOng tai thoi diém di cong tac.

b) Thanh toan khoan tién tu tlc phuong ti¢n di cong tac:

Cong chire, nguoi lao dong di cong tac cach tru so co quan tr 15 km tro
lén, tu tuc bang phuong tién ca nhan ctia minh thi dugc thanh toan tién tu tic
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phuong tién bang 0,2 lit xang/km tinh theo khoang cach tir S¢ Tai chinh dén noi
cdng tac va gia xang tai thoi diém di cong téc.

2. Mure chi cong tac phi

a) Thanh toan tién phu cap luu tra, thué phong nga theo hinh thirc khoan

Mutrc thanh toan cong tac phi: phu cép luu tra, thanh toan tién thué phong
nghi di cong tac trong tinh va ngoai tinh theo hinh thirc khodn thyc hi¢n theo
quy dinh tai Diéu 3, khoan 1 Piéu 4 cua Quyét dinh s6 72/QB-UBND ngay
18/12/2017 cua UBND tinh ban hanh Quy dinh mirc chi cong tac phi, chi t6
chirc hoi nghi trén dia ban tinh Binh Dinh.

Trudng hop ngudi di cong tac duge co quan, don vi noi dén cong tac bd
tri phong nghi khong phai tra tién, thi ngudi di cong tdc khong dugc thanh toan
tién thué phong nghi. Truong hop phat hién nguoi di cong tac da dugce co quan,
don vi noi dén cong tac b tri phong nghi khong phai tra tién nhung van dé nghi
co quan cur di cdng tdc thanh toan tién thué phong nghi, thi ngudi di cong tac
phai nop lai s6 tién dd dugc thanh toan cho co quan dong thoi phai bi xir 1y ky
ludt theo quy dinh ctia phap lut vé can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao
dong.

b) Thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thyc té

- D1 cong téc tai cac quén, thanh phd thudc thanh phé truc thude Trung
uong va thanh pho do thi loai I thude tinh duge thanh toan thué phong nghi toi
da la 1.000.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 nguoi/1 phong.

- Di cong téc tai cdc ving con lai duge thanh todn mire thué phong tbi da
la 700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/1 phong.

Truong hop cong chirc dugce cir di cong tdc mdt minh hodc ¢6 nguoi khac
gi6i phai bd tri 01 ngudi/phong thi thanh toan tién thué phong nghi theo héa don
thuc té (héa don hop phdp) do Lanh dao S& phé duyét nhung khong vuot mirc
tién thué phong ctia nhimmg nguoi di cing doan (theo tidu chudn 2 ngudi/l
phong).

3. Chi khoan cong tac phi theo thang:

a) Cong chue thuong xuyén phai di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang
tai cac co quan, don vi dugc chi cong tac phi khoan 500.000 dong/thang/nguoi
dé ho tro tien gui xe, xang xe. Cu thé:

- Cong chuc Phong Quan 1y ngan sach thub‘ng xuyén di quan hé giao dich
vl Kho bac, cong chirc Phong Quan ly gia va Cong san di khao sat gia thj
truong, khoan cong tac phi mdi phong 01 xuat la 500, 000d/thang/xuit.

- Van phong S khoan cong tac phi 02 xudt, mdi xuat
500.000d0ng/ngudi/thang cho Vin thu va Ké toan thuong xuyén di giao dich
voi Kho bac, ngdn hang, BHXH, buu dién.
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b) Truong hop coéng chirc, ngudi lao dong khi di cong tac trén 10
ngay/thang tai cac co quan, don vi céch tru s¢ co quan dudi 15 km duoc thanh
toan khoan tién cong tac phi: 500.000dong/ngudi/dot cong tac.

Piéu 18. Quan ly sir dung dién, nudc

1. V& sir dung dién: Thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh s 37/QD-
STC ngay 26/02/2019 ban hanh Quy dinh thuc hién tiét ki¢m dién cua So Tai
chinh.

2. Vé str dung nude sinh hoat

- T4t ca cong chirc, nguoi lao dong str dung nudce phai tiét kiém khong dé
nuéc chay lang phi; khong dugc dung hé thong cap nude cua co quan su dung
vao viéc riéng dudi moi hinh thirc.

- Truong hop cac thiét bi cung cap nudc tai cac nha vé sinh, khuon vién
co quan bi hong, cac phong thuge So phdi bao ngay Van phong S¢ d€ sura chira
kip thoi tranh lang phi nude.

Piéu 19. Thanh toan cac khoan khac

1 Thanh todn céc tin, bai viét da dugc Linh dao S& duyét dé dang trén
trang thong tin dién tir cua So.

2. Chi tiép khach phai thuc hién theo quy dinh ctia Bo Tai chinh va quy
dinh caa UBND tinh. Tuy theo ting truong hop cu theé, do Gidm doc S& quyet
dinh trén tinh than tiet kiém va khong vuot dinh muc chi theo ché d§ quy dinh
hién hanh.

3. Chi phung dudng Mg Vi¢t Nam anh hung do co quan nhan phung
dudng, mirc chi 500.000 ddng/thang bang tién mat va tang qua vao cac dip 18, tét
dugc Giam doc So phé duyét.

Pidu 20. Thanh toan tir ngudn thu dugc dé lai cho co quan

Kinh phi trich tir ngudn thu hoéi phat hién qua thanh tra da thuc ndp vao
ngén sach nha nudc va cac khoan thu khac thuc hién theo quyet dinh cua Giam
doc S¢ Tai chinh.

Picu 21: Kinh phi giao nhung khong thuc hi¢n ché @6 tu chi:

Ngoai kinh phi quan 1y hanh chinh duoc giao, hiang nim co quan dugc
NSNN b tri kinh phi dé thue hign mdt so nhigm vy theo quyét dinh ctia UBND
tinh, gom:

1. Chi stra chita 16n, mua sam tai san c6 dinh.

2. Chi thuc hién cac nhiém vu dugc UBND tinh quyét dinh giao du toan
ngéan sach hang nam.

3. Chi thyc hién cac nhi¢m vu ddic thu dén thoi diém lap dy todn chua xdc
dinh dugc khoi lugng cong vige, chua co tiéu chuan, ché do dinh muc quy dinh.

4. Kinh phi thuc hién tinh gian bién ché.
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5. Kinh phi thyc hién cac chuong trinh myc tiéu quéc gia.

6. Kinh phi tap huan; trg cip cho cong chirc duoc cir di hoc.

) Chuong I\{ ) )
SU DUNG KINH PHI TIET KIEM

Diéu 22. Kinh phi quén 1y hanh chinh tiét kiém
Két th@c nam ngan sach, sau k’hi da hoan thanh cac nhiém vu, cﬁng Vié(’l
dugc giao, sO kinh phi hanh chinh tiét ki¢ém dugc 1a khoan chénh Igch gitra so

chi thyc te thap hon duy toan kinh phi thuc hién ché d6 tu chu duge co quan cé
thim quyén giao.

Kinh phi giao thyc hi¢n ché @6 ty chu 601 voi cac nhiém vy trong nam
nhung dén cudi nam chua hoan thanh, chua trién khai phai chuyén sang nam sau
dé tiép tuc thuc hién, khong dugc xac dinh 1a kinh phi quan ly hanh chinh tiét
kiém.

Diéu 23. Noi dung sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém

Kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém dugce sir dung theo cac nodi dung

sau:

- Chi thu nhap tang thém cho cong chirc, ngudi lao dong trong co quan.

- Chi khen thudng cho tap thé va ca nhan theo két qua cong viéc.

- Chi cho céc hoat dong phuc lo1.

- Trich lap Quy dy phong dé 6n dinh thu nhap cho céng chirc, ngudi lao
dong.

Dicu 24. Hé s6 va cach thirc chi tra
1. H¢ s chi tra:

Hé s6 chi tra theo két qua phéan loai CBCC dinh ky hang nam cua cac
phong thudc S¢ va dugc Hoi dong Thi dua - khen thudng cua S& thong nhat va
Giam ddc So phé duyét, cu thé:

- Hoan thanh xudt sic nhiém vy: hé sb 1,2.

- Hoan thanh tét nhiém vu: hé sb 1,1.

- Hoan thanh nhiém vu: hé s6 1.

- Khong hoan thanh nhiém vu: hé $6 0.

- Cong chirc trong thoi gian tap su: hé sb 0,85.

- Céng chrc, ngudi lao dong vi pham cic quy dinh cua phap luat, vi pham
chinh sach ké hoach hoa gia dinh sinh con thir 3 tré 1én: hé 56 0.

2. Cach thuec chi tra:



12

a) Cin ctr sb kinh phi tiét kiém dugc trong nam, ty 1¢ % duoc phén b dé chi
tra thu nhap ting thém cho cdng chure, nguoi lao dong. Cach xac dinh mirc thu
nhap tang thém t6i thiéu dé lam co so tinh toan chi tra thu nhép ting thém hang
nim ddi voi cong chire, ngudi lao dong nhu sau:

’ sl Murc thu nhap
Ml{C c?u tra tlm = tang thém binh quan x Hé s x SO thang lam viéc
nhép tang thém | thang/ ndam

b) Truong hop nit cong chirc nghi sinh theo ché d6 (ké ca truong hop sinh
con thit 3 tré 1én) mire chi thu nhép tang thém trong thoi gian nghi sinh nhu sau:

, _p b Mirc thu
Mg R Elme o nhdp tang thém  x S¢ thang nghi
tang thém cho thoi gian  =50% X binh quan 1 gtk
nghi sinh thang/nam

¢) Trudng hop cong chirc di hoc, bdi dudng cic 16p & ngoai tinh, murc chi
thu nhép ting thém trong thoi gian di hoc nhur sau:

‘ X Mirc thu
Mirc chi tra thu nhap tang nhap ting thém ’
thém cho thoi gian di hoc = 30% x il quan 1 x So thang di hoc.
(tir 1 thang tr¢ 1€n) thang/nam

d) Hop dong lao dong bao v¢ co quan (theo hop dong Nghi dinh 56
68/2000/ND-CP ciia Chinh Phu) 1a 50% tong thu nhép ting thém hang nam chi
cho cdng chirc, ngudi lao dong trong co quan. Trudng hop vi pham cac quy dinh
ctia phap luat thi khong chi thu nhap tang thém.

Piéu 25. Phuwong an sir dung

1. Kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém dugc chi 85% dé bo sung thu
nhap ting thém cho cdng chirc, nguoi lao dong dam bao tdi da khong qua 1,0 lan
s0 v&i mirc tién luong cap bac, chie vu do nha nudc quy dinh va thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 24 cua Quy ché nay; 15% con lai dugc trich 1ap quy du phong
dn dinh thu nhap.

2. Hang quy, can cir vao tinh hinh thuc hién cua quy trudc, néu xét thay
¢6 kha nang tiét kiém dugc kinh phi, Van phong S¢ trinh Giam déc quyét dinh
tam chi trudc thu nhép ting thém cho cong chire, nguoi lao dong trong co quan
theo quy. Mirc tam chi hang quy tdi da khong qua 60% quy tién luong cta 01
quy.

4. Cudi nam, sau khi xac dinh chinh xéc s6 kinh phi tiét kiém dugc sé
xem xét dieu chinh lai chi tra thu nhap tang thém cho cong chirc, nguoi lao dong
theo két qua danh gia, phan loai CBCC hang ndm dam bao khong vuot qua 50
kinh phi thuc té tiét kiém dugc trong nidm, trudng hop da chi qua sO tiét kiém
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duoc s€ trir vao so tiét kiém cua ndm sau. Doi voi cong chire, nguoi lao dong
khong hoan thanh nhiém vu nhung da nhan thu nhap tédng thém trong nam thi s¢
khau trir vao nam sau.

5. Muec chi hd tro cho cong chire, nguoi lao dong vao dip 1€, tét do Gidm
doc So quyét dinh.

Piéu 26. Chi cho cic hoat dong phiic loi

Thyc hién theo quy dinh tai cic Quyét dinh s6 220/QD-STC ngdy
20/7/2020 Ban hanh Quy ché quan ly, st dung Quy khen thuong va Quy phuc
loi cua S¢ Tai chinh tinh Binh Binh.,

Diéu 27. Trich lap va sir dung Quy dy phong 6n dinh thu nhip

Quy du phong 6n dinh thu nhap dugc trich lap theo ty 1¢ dugc duyét trén
s6 kinh phi quan Iy hanh chinh thyc té tiét kiém dugc trong ndm va chi dugc st
dung dé tra thu nhdp ting thém cho cong chirc, nguoi lao dong thude S¢ trong
truong hop s6 kinh phi thue té tiét kiém dé chi tra thu nhép tang thém nim sau
thap hon nam trude.

Gidm dc S¢ quyét dinh viéc sir dyung Quy 6n dinh thu nhap dé chi tra thu
nhdp tang thém theo d¢ nghi cua Van phong So.

i Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Dicu 28. T6 chirc thye hi¢n

1. Cac Truong phong thudc S¢ co trach nhiém trién khai Quy ché nay dén
cdng chire, nguot lao dong trong don vi minh biét va thuc hién. Mdi cong chire,
nguoi lao dong trong co quan co6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay. Truong
hgp vi pham, tuy theo timg truong hop sé xur ly theo quy dinh cua phap luat.

2. Van phong S¢ c6 trach nhi¢ém thyc hign, giam sat, klem tra vigc thuc
hién cac quy dinh tai Quy ché nay. Trong qué trinh thye hi¢n néu cé vuong mac,
dé nghi cac phong thudc S& phéan anh kip thoi vé Vin phong So dé tong hop va
bao céo Lanh dao S¢ diéu chinh, bé sung cho phu hop./.
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